淮阴师范学院教务处
关于做好2013—2014学年第二学期排课、选课工作的通知
各二级学院：

为做好2013—2014学年第二学期的排课、选课工作，确保学校教学工作正常有序地进行，现将有关事项安排、通知如下：

1．各学院在排课时应以有利于提高教学质量、有利于学生的学习发展、有利于任课教师的授课为原则，每班2-3门专业主干课程优先排课，同时根据教室、实验室、体育场馆等场地和设备的资源情况，合理安排。
2.同一教师的课要均匀安排。同一教师不得连续安排4学时理论课程，日课程原则上不超过5学时。
3．除素质与能力拓展课程由教务处统一安排外，其余课程均由开课学院排定。

4．为满足教学需求，充分利用教学资源，下学期全校所有的机房必须统一调用，凡隶属于各单位各部门的机房请相关二级学院提前安排好专业上机课，机房空余时间将由教务处统一划拨给外国语学院用于安排大学英语课程的网络教学。
5．有特殊要求的主讲教师在排课前应书面向所在学院提出申请。课表排定后不再更改上课时间，以免造成学生选课混乱。
6．第十四周周四（12月5日）关闭排课系统，请各二级学院于十八周周二（12月31日）前将学院班级课表(一式三份，盖公章)交教务处教学行政科。
7．第十六周周二（12月17日）—第十七周周五（12月27日）学生网上选课，请各二级学院做好学生选课指导工作，确保选课顺利完成。
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                           二〇一三年十一月十二日
附件：
2013-2014学年第二学期排课、选课时间安排
	时间
	内     容

	11.12前
	各学院完成所有班级教学计划、任务的录入工作

	11.13-11.16
	各学院完成专业选修课学生名单的录入工作
计科、外语、数学、教科、政管等学院做好板块课任务

	11.29-12.1
	集中排课（各学院负责排课的老师，11.29 下午2：30理工楼北楼218室）
排课次序：板块课→专业主干课（每班限2-3门）→公共课→其他课程

	12.2-12.4
	各学院调整课表

	12.5-12.9
	课表冲突检查、课表调整（教务处）

	12.10-12.16
	课表最后核查、调整（各学院，教务处协调）

	12.17-12.27
	学生选课


