
淮阴师范学院假期借（租）用教室申请表

	借（租）用单位
	

	借（租） 用 人
	
	联系电话
	

	借（租）用时间
	

	使用要求及数量
	1.多媒体教室（_   间）         2.普通教室（_   间）

	借（租）用事由
（可另附页）
	活动内容
	负责人
	参加对象及人数

	
	
	
	

	借（租）用教室须知：

1．借用教室应提前三天申请，并且在规定的时间内使用。凡借用事由发生变化，必须重新提出借用申请。

2．教室是学校进行教学活动的场所，属于学校重要资源之一。任何人或单位不得在教室进行任何违反法律和校规的活动。教室借用部门对教室借用期间的活动应遵从教室管理人员的管理，并爱护教室所有设施。

3．教室借用的使用过程中应遵守学校的各项相关规章制度，严禁影响学校正常的教学秩序。如有设备的人为损坏或遗失，借用单位应在学校规定的时限内维修或者赔偿。
           借（租）用人签名：             年   月   日

	部门审批意见：

                                       负责人签名（公章）：                                              年   月   日

	教务处审批意见：

                                             负责人签名：                                              年   月   日

	教学楼服务中心物管办安排借（租）用教室编号：
负责人签名：
年   月   日


说明：

一、部门审批

1．二级学院组织的教学或学术活动由学院分管教学领导审批。

2．二级学院组织的学生活动由学院分管学生工作的领导审批。

3．校学生会及社团活动由校团委负责人审批；机关部门组织的活动由部门负责人审批。
4．校外租用由校长办公室负责审批。

二、教学楼服务中心物管办电话

长江路校区：教A楼：83525261；教B楼：83525302；理工楼南：83525553；19号楼：15851788637；交通路校区：83511057．

三、此表一式三份，一份留存教务处、一份留存物业、一份使用单位留存，使用教室时需携带，以便检查。
