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淮阴师范学院实验教学管理规定 
 

实验教学是高等学校教育教学工作的重要组成部分，在培养和造就全面发展的人才方面起着

特殊的作用。为加强实验教学管理，不断提高实验教学质量，特制订本规定。 

一、实验教学的目的 

实验教学的目的是使学生在基本知识、基本方法、基本技能方面受到教育的同时，培养学生

理论联系实际、严谨认真、实事求是的科学态度，培养分析问题、解决问题的能力和探索创新的

意识。 

二、实验教学文件的制订 

有实验教学任务的专业，应根据本专业的人才培养要求，制订实验教学计划、实验教学大纲、

实验教学进度表等。 

(一)实验教学计划：实验教学计划是组织实验教学的重要依据。在专业教学计划中，应明确

开设实验教学的课程及实验学时。独立设置的实验课要列入课程目录，不独立设课的要划定实验

学时比例，规定学时数。 

(二)实验教学大纲：实验教学大纲是具有法规性的教学管理文件，是编制实验室规划和投资

方案、审定实验室设备材料计划的基础，也是组织实验教学和检查实验教学质量的重要依据。 

实验教学大纲的内容应包括： 

⒈ 本实验课程的目的和任务：主要阐明本课程实验教学在专业人才培养过程中的地位和作用。 

⒉ 依据教学计划中的实验课时和实验课程的目的、任务，确定本实验课程的实验项目(包括

必做和选做，是否是综合性、设计性实验)、学时分配等。 

(三)实验教学进度表：实验教学进度表是落实实验教学计划与实验教学大纲、安排实验教学

进度以及实验教学考查、考试等的具体计划，也是教学管理部门对实验教学情况进行检查监督、

评估实验教学质量的依据。因此，凡有实验教学任务的教师，应按实验教学计划和实验教学大纲

的要求编制学期实验课程教学进度表，一式两份，并在每学期开学的前二周内，经实验室主任和

分管院长签字后，交实验室一份，任课教师留存一份。 

(四)实验教材：实验教学均应编写或选用实验教材、实验指导书及实验操作规范，制作或选

用必要的音像资料等。其内容包括实验基本原理、方法、步骤，主要仪器设备的结构原理及使用

方法，重要提示及参考文献资料等。编写实验教材、讲义应纳入学院的教材、讲义建设规划。 

三、实验教学的过程 

实验教学过程分为实验教学前的准备、实验课教学及实验报告的编写与批改三个阶段。 

(一)实验教学前的准备 

⒈ 实验教学资料准备：实验教学资料(包括实验教材、实验指导书、实验记录表格以及实验

报告等)必须齐全，否则不得进行实验教学。 

⒉ 实验器材准备：开课前，实验教师和技术人员要认真做好实验准备，检查、整理、调试仪

器设备；准备材料、试剂、元器件、工具，并保证供电、供气线路和通风系统畅通。 

⒊ 实验教学备课：实验指导教师必须熟悉本门课实验教学大纲，开课前通读实验教材和实验

指导书的全部内容，明确实验目的、要求，把握各实验内容的内在联系，做好备课笔记，并认真

填写实验教学进度表。在预备实验的基础上，写好实验指导方案，即本实验的重点、难点、主要

环节及注意事项。初次进行实验教学指导的青年教师或实验员，必须试讲和预做实验，实验室应

组织有经验的实验教师进行评议，评议合格并经实验室主任批准方可承担实验课教学任务。评议

结果应作记录并由实验室保存。 

⒋ 学生预习：学生在实验前必须按照实验教材的要求进行预习，领会实验的难点，掌握实验

的原理、方法及装置，写出预习报告。提倡学生进入实验室预习实验内容。 
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(二)实验课教学 

⒈ 各门实验课的教师进行第一次实验课时，必须结合本实验的具体要求对学生进行规章制度、

安全事项等方面的教育。 

⒉ 严格考勤，对无故缺席的学生以旷课论处。对请假缺做实验的学生，须另行安排时间予以

补做。 

⒊ 实验前，实验教师简明讲解本次实验的原理、方法、要求和主要仪器设备的原理、结构及

使用方法等。 

⒋ 实验中，实验教师应加强指导，让学生独立操作、独立思考。使用大型精密贵重仪器时，

实验教师要加强巡视和指导，以确保设备的安全使用。 

⒌ 实验完毕后，实验指导教师需对学生实验结果进行核查，在原始记录数据表格中签字，原

始数据应附于实验报告之后备查。学生必须按规定要求断电、关水、关气，整理设备、场地，经

实验指导教师检查合格后方可离去。 

⒍ 实验结束后，实验指导教师必须填写《实验开出记录》并签名。 

(三)实验报告的编写和批改 

学生应在规定的时间内完成实验报告，教师对学生的实验报告要认真批改，根据学生在实验

课上的表现和完成实验报告的情况，并按实验成绩评定的有关规定评出成绩。对于不合格者，根

据具体情况要求其重做实验或重写实验报告。 

四、实验教学的考核 

（一）所有列入实验教学计划，并已开设的实验课程都必须进行严格、全面的考试或考查。

独立设置的实验课程，按一门课程考核记载成绩；不独立开设的实验课，相关课程所在学院应根

据实验在该课程中的地位和比重规定出实验成绩占该课程成绩的百分比，并在课程开设时向学生

公布。 

（二）考试内容可分为理论与操作两部分。理论部分包括：误差理论、器材的性能指标及使

用方法、实验原理、实验方法等。操作部分包括：器材的选择、仪器安装与调试、实验结果观察、

异常情况处理等。理论部分考试形式采用闭卷考试；操作部分考试原则上按题签方式，各学院应

逐步建立实验课考试试题库，从试题库中抽题组成考试试卷及题签。 

（三）各专业应根据实验课的性质与内容，制订实验课考核标准，要能体现学生的实验理论、

实验操作、数据处理、分析问题及撰写实验报告的能力等。 

（四）实验理论考试采用统一时间、统一地点组织考试；操作考试采用分组方法，每组学生

抽取题签后在指定时间内应试。 

（五）实验课程成绩不及格者必须重修。 

（六）实验课程考试违纪按照《淮阴师范学院学生考试违纪处理办法》等有关规定执行。 

五、实验教学的组织 

实验教学管理在学校统一领导下，由教务处负责各项具体工作，有实验教学的学院由一名副

院长主管实验教学工作，实验室主任做好日常工作。 
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