淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕122号
──────────────────
2018～2019学年第一学期
期末教务工作安排
（2018年12月24日～2019年1月18日）
1.元旦放假安排。2018年12月30日至2019年1月1日放假调休，共3天。
2.班级课表打印发放工作。请各学院于第十九周周三（2019年1月9日）上午开始打印2018-2019学年第二学期课表，第十九周周五（2019年1月11日）前将课表发放到任课教师手中，并将班级课表（加盖公章）送交教学行政科。板块课程的教学任务执行表请相关学院一并报送。
3.通识任意选修课程补选工作。请学院先汇总名单（重修学生需要加标注），第二十周集中至行政科办理补选手续。
4.晚自习教室编排工作。2018-2019学年第二学期2017级、2018级学生晚自习教室，仍通过教务管理软件统一借用。另请各学院于职工报到当天（2019年2月18日）16:00前，将晚自习值班安排表报送教学行政科（电子版通过OA系统站内信发送教学行政科王俊老师），下学期开学第一周正常值班。
5.做好在校生期末考试成绩录入工作：

课程成绩录入时间：2018年12月24日9:00至2019年1月18日12:00。

请提醒任课教师提交成绩前务必仔细核对，录入时间截止后因特殊情况确需更改成绩的，由本人填写《成绩修正审批表》，学院负责人审定签字后送教务处审批。

6.布置实践教学周工作（通知另发）。

7.报送第七届江苏省师范生教学基本功大赛获奖学生相关材料（通知另发）。

8.安排实践教学周工作巡查。

9.本学期期末课程考试工作。请各学院精心组织和管理本学院开课课程的考试工作，严格执行《考试工作管理办法》，加强考风考纪宣传教育，并及时关注考勤通报，确保考试工作顺利进行。

10.2018年下半年全国中小学教师资格面试工作。请相关学院提醒考生认真备考，按时上网打印准考证。

11.2019年全国英语能力三级考试（pets3）报名工作。请相关学院做好宣传工作，并通知到相关同学。具体见通知。

淮阴师范学院教务处

                                       2018年12月23日



