淮阴师范学院教务处文件
教字〔2015〕94号
────────────────────
2015～2016学年第一学期

第十五、十六、十七周教务工作安排

（12月7日～12月27日）

1. 期末授课结束相关工作。2016年1月6日前所有课程结束授课，考查课程完成考查工作，本学期素质与能力拓展选修课程最后一次授课时间为第16周。2016年1月4日～1月15日进行集中期末考试。请各学院于第15周周三（12月9日）查收《关于做好2015～2016学年第一学期期末考试工作的通知》，并按要求做好相关工作。

考试中心将于第16周周一（12月14日）开通系统排考信息查询，请通知相关教师学生及时查询；各学院于第15周周五（12月11日）前在系统里完成监考教师的安排，并于第16周周五（12月18日）前将考试日程及学院巡考安排报送至考试中心。第17周周一（12月21日）生成课程成绩录入密码，学院查询并向任课老师公布。
2. 课表调整相关工作。第16周周三（12月16日）前完成下学期课表调整工作，请体育学院及时完成大学体育课程的教学任务录入及选课准备工作。

3. 学生网上选课工作。2015～2016学年第二学期学生网上选课安排如下：

交通路校区选课时间：第16周周五（12月18日）上午9:00～第17周周二（12月22日）晚上23:00；

长江路校区选课时间：第17周周五（12月25日）上午9:00～第18周周四（12月31日）晚上23:00。

选课课程包括大学英语、思想政治理论、计算机应用基础、大学体育、教育学、心理学、微积分等课程。请各学院做好学生选课指导与服务工作，尽可能组织集中选课。

4. 往届生补发毕业证、学位证工作，发证时间另行通知。

5. 学生证补办及火车优惠卡申办审核工作。请各学院按通知要求在第15周周四(12月10日)前完成学生证和火车优惠卡申办审核。

6. 2015年度优秀基层教学组织评选工作。各学院申报材料请于第16周周二（12月15日）前送交教务处教学质量管理科，《申报表》电子文档通过OA办公系统同时发送。

8. 2014年度本科教学质量报告编写工作。请各学院于第16周周日（12月20日）前完成《2014年度本科教学质量报告》。纸质版经院长签字，加盖公章后送交教务处教学质量管理科，电子文档通过OA办公系统同时发送。

9. 学生评教、教师评学工作。请各学院按《关于组织2015-2016学年第一学期网上评教、评学的通知》要求做好宣传、指导、督促等工作。

10. 2015年技能训练课教学工作量的统计工作，请各学院于第15周周五（12月11日）前将统计结果通过OA系统发送至教务处实践科。

11. 2016届毕业论文（设计）选题工作。学生选题完成时间：第17周周五(12月25日)前；教师审核课题完成时间：第18周周四（12月31日）前。请各学院按照上述时间节点，细化各环节工作，督促学生和指导老师做好毕业论文选题工作。 

12. 制作2012级师范专业实习展板内容工作。请相关学院于第15周周五（12月11日）前将制作实习展板的内容交到长江路校区大门对面“梓博广告”，制作经费由教务处统一结算。

13. 淮安区域产业发展与人才需求研讨会。召开淮安区域产业发展与人才需求研讨会，会议时间：第16周周二（12月15日）下午，具体安排另行通知。

14. 2015年下半年全国大学英语四六级考试组织工作。请各学院于第16周周一（12月14日）前至教务处301办公室领取准考证；于第15周周三（12月9日）前报送大学英语四六级考试监考教师名单，具体要求另行通知。考试时间：第16周周六(12月19日）。

15. 2015年全国日语专业八级考试工作。考试时间：第15周周日（12月13日）。

16. 2015年春季江苏省计算机等级考试报名延续工作。请关注学生缴费情况，并及时通知到缴费不成功的每个学生。

17. 2015年上半年全国计算机等级考试报名组织工作。网上报名时间：2015年12月11日-2015年12月31日，报名网址：http://218.94.50.12/sunflower/js.html。

18. 2016年普通话水平测试报名工作。详见具体通知。扣款时间：第14周周四（12月3日），自助缴费时间：第14周周五（12月4日）下午3:00至第14周周日（12月6日）下午5：00；请各学院于第15周周一（12月7日）上午登录语委办“ftp”公告文件夹下载本学院考生报名信息表和自助扣款反馈表，将报名信息表供考生核对签字确认并于第15周周五（12月11日）前将电子版核对单发到“ftp”语委办收件箱内，纸质签字版交至语委办公室。

19. 毕业班普通话水平测试的准备、组织、评分工作。测试时间：第17周周三（12月23日）。请相关学院于第16周周五（12月18日）至语委办领取准考证。第18周周三（12月30日）前完成评分工作，并将成绩发放至学院。

20. “十年后的我”创意书信大赛工作。报名时间：即日起至第15周周日（12月13日），请通过PU系统报名。

21. 教职工汉字书写艺术笔会的准备工作。请还未交汉字书写作品的规范汉字书写指导教师及时报送书写作品1幅至分工会处。

22. 2016年春季教材征订计划统计、汇总。请相关学院及时做好教材回告处理工作。

淮阴师范学院教务处   

2015年12月7日
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