淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕106号
──────────────────
2018～2019学年第一学期
第十一、十二周教务工作安排
（11月12日～11月25日）
1.板块课程教学任务及选课方案工作。请相关学院于第十一周周五（11月16日）前，将板块课程的教学任务执行表和选课方案送至教学行政科。

2.通识任意选修课程选课相关工作。请各学院按照《2018~2019学年第二学期通识任意选修课程网上选课须知》做好相关工作。

3.教师信息维护核对工作。请有关学院于第十二周周二（11月20日）前将新增教师编码交教学行政科，并提醒教师在教务管理软件中及时维护好个人信息（尤其是职称、学历等信息，要确保准确）。

4.教学计划执行表汇总工作。请各学院于第十二周周三至周四（11月21日-11月22日），从教务管理系统中打印本学院所属专业各班级的《淮阴师范学院教学计划执行表》（按教学计划管理-报表打印-教学计划执行表打印），纸质材料经学院分管领导审核签字并加盖公章后送至教学行政科。

5.请各学院第十二周周四（11月22日）到教学行政科核对2018年的外聘教师上课情况。

6.做好申请补发毕业证、学位证材料预审及报送等工作。请各学院按《关于做好往届生毕业和授予学位资格审查工作的通知》要求，完成材料预审、信息汇总，11月28日前将相关材料送交学籍科。通知及相关表格可于教务在线或OA下载。

7.新生学生证核对及纠错工作。请各学院于11月16日前将《新生学生证纠错统计表》电子版交学籍科聂老师。

8.发布超星MOOC通识选修课、智慧树MOOC通识选修课课程考试通知。

9.请各学院确定本学期开设交叉与自主学习模块课程考核方式（通知另发）。

10.请于十二周周四（11月22日）前将《省高校在线开放课程申报书》、《省精品在线开放课程申报书》等申报材料报送教务处教学资源科。

11.请各学院做好期中教学检查的总结工作。于第十一周周五（11月16日）前将期中教学检查总结电子文档发送至教务处。

12.请各学院做好基层教学组织评优工作。具体通知另行发布。

13.11月16-18日，组织学前教育专业选手到徐州幼儿师范高等专科学校参加教学基本功大赛。

14.11月16-18日，组织理科专业选手到江苏师范大学参加教学基本功大赛。

15.11月23-25日，组织小学教育专业选手到南通师范专科学校参加教学基本功大赛。

16.2015级师范生教育实习于十二周周五（11月23日）结束，学院做好实习结束及学生返校等各项工作。
17.做好本赛点成绩统计及相关考试材料归档上报工作。
18.做好第十一周第一次课程考试工作。考试时间：11月17-18日。

19.第12周启动期末课程系统排考工作。具体时间安排另行通知。

20.做好2018年全国大学英语四六级口语考试工作。准考证打印时间：11月12日起；考试时间：11月17-18日。

21.做好2018年江苏省成人学士学位英语考试工作。请各学院于11月14日前按时足额报送监考教师，具体另行通知。考试时间：11月24日。

22.做好2019年春江苏省计算机等级考试报名工作。网上报名时间：11月13-19日。具体另行通知。

淮阴师范学院教务处

                                       2018年11月12日



