淮阴师范学院教务处文件
教字〔2016〕31号
────────────────────
2015～2016学年第二学期
第七、八周教务工作安排

（4月5日～4月15日）

1.教学任务安排工作。请各教学单位着手准备2016-2017学年第一学期教学任务安排相关工作，具体要求另行通知。
2.通识通修平台选修课程教师网上开课申请工作。2016～2017学年第一学期通识通修平台选修课程（公选课）开课申请网上申报时间：4月6日-4月13日，请各学院于第8周周五（4月15日）前，将审核批准后的《淮阴师范学院公选课开课申请表》送教学行政科，详见通知。
3.教学场地调整核对。请各学院检查教务管理系统中有关教学场地（实验室、运动场地、画室、机房、语音室、舞蹈房等）有无增减或调整，如有变化请于第8周周五（4月15日）前将有关情况的书面材料（加盖公章）送教学行政科。


4.2016届毕业生资格审查准备工作。请各学院仔细检查并督促学生完整填写网上学籍信息，认真核查软件中应届毕业生所修课程有无遗漏、错登现象，课程性质、学分、成绩、绩点要确保无误（以培养计划为准），并将错误情况做好书面详细记录。

5.2015级本科生校内转专业工作。请各学院于4月上旬在教务在线接收《关于开展2015级本科生校内转专业工作的通知》，按要求做好各项工作。

6.教学成果奖评审结果公布。公布2015年校级教学成果奖评审结果，具体见通知。

7.2016年江苏省大学生实践创新训练计划项目申报（通知另发）。
8.“三字”测试、“必读书”考核（通知另发）。
9.2016－2017学年第一学期毕业实习、顶岗实习计划制订（通知另发）。
10.省第五届理工科大学生人文社科知识竞赛准考证发放、考场安排（通知另发）。
11.大学生实践创新训练计划项目结题答辩（另行通知）。
12.组织2016年校内大学英语四级考试。请相关学院于第7周周二（4月5日）至教务处301办公室领取准考证。考试时间：4月9日上午。

13.2016年校内计算机二级考试报名工作。请相关学院于第8周周三（4月13日）组织报名。报名时间：4月13-18日，详情见报名通知。

14.日语专业四级考试报名工作。详情见报名通知。

15.第一批次普通话水平测试后期工作。第七周周五（4月8日）公布成绩，请各学院至ftp下载测试成绩。

16.第七周周三（4月6日）普通话水平测试工作。请各学院重申测试纪律要求，以保证普通话水平测试的规范进行。第七周周五（4月8日）上传好数据，第八周周一（4月11日）至第九周周五（4月22日）组织测试员打分。

17.第八周和第九周普通话水平测试准备工作。请相关学院分别于第七周周五（4月18日）至语委办领取周三（4月13日）普通话准考证，第八周周五（4月15日）至语委办领取周三（4月20日）普通话准考证。

18.“超级演说家”演讲的决赛活动。时间：第八周周三（4月14日），地点：图书馆咖啡厅。

19．优秀教材、精品教材展示会。2016年4月8日、4月11日9:00～11:30，在王营校区教A楼大厅举办“十二五”规划教材、优秀教材、精品教材展示和赠书活动。届时将有二十多家出版社参与，我校老师可以直接了解新版教材、优秀教材、获奖教材出版情况，面对面地与编辑交流、沟通，还可以获得免费赠送的书籍。请各学院通知到全体老师。

20．教材其他相关工作。协助招投标办公室做好教材招投标相关工作；因急于和教材供应商对账、退货，并确保及时完成代办费结算工作，教材采供中心定于2016年4月15日关账，请各二级学院督促有关班级抓紧领取教材、讲义、练习本、实验报告等，过时将不再办理；请各学院通知有关自编教材老师，提前开好发票，做好报账准备工作。

淮阴师范学院教务处   

2016年4月1日
淮阴师范学院教务处                         2016年4月1日印发
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