淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕115号
──────────────────
2018～2019学年第一学期
第十五、十六周教务工作安排
（12月10日～12月23日）
1.年终教学工作量核对工作。请各学院于第十六周周五（12月21日）起与教学行政科核对本年度通识任意选修课程工作量。

2.2018～2019学年第二学期网上选课相关工作。

3.期末考试相关工作。请各学院于第十六周周四（12月20日）查收《关于做好2018～2019学年第一学期期末考试工作的通知》，并按要求做好相关工作。

4.期末授课结束相关工作。2018级学生所有课程第十八周周五（2019年1月4日）前结束授课；其他年级课程第十六周周五（12月21日）前结束授课；本学期通识任意选修课程最后一次授课周次为第十六周。

5.补办学生证及火车优惠卡工作。第十五周开放学生证补办系统。补办学生证须先在市级及以上报纸挂失，并登录补办系统网上申请。

6.校学位评定委员会会议。暂定于第十六周召开校学位评定委员会会议，具体时间地点另行通知。

7.公布2018年在线课程项目验收结果。

8.二级学院教学年度考核工作。请各学院按《关于做好2018年各部门、各单位年度考核工作的通知》及《关于做好2018年度二级学院教学管理考核工作的通知》的要求做好相关工作。第十五周周五（12月14日）前将教学管理工作考核相关支撑材料送交教学质量管理科。

9.基层教学组织评优工作。请各参评单位按《关于开展2018年度优秀基层教学组织评选工作的通知》要求做好相关工作，将申报表（一式三份）及支撑材料用档案盒装好，于现场评审当日带至评审地点。现场评审时间和地点另行通知。

10.各学院于第十六周周五（12月21日）前报送课程设计或者学年论文统计表，格式参照去年表格。
11.布置实践教学周工作。

12.做好期末课程考试系统排考工作。请各学院注意核准考试课程及参加考试的学生数。并于第十六周周二（12月18日）前完成集中考试监考教师安排、考场信息生成及材料打印，将《期末考试日程安排表》电子档、纸质材料一并报送考试中心。

13.组织2018年下半年全国大学英语四六级考试。请各学院于第十五周周二（12月11日）前至教务处301办公室领取准考证；认真做好监考培训工作。考试时间：第十五周周六(12月15日）。

14.组织2018年全国日语专业八级考试。考试时间：第十五周周日（12月16日）。

15.做好2018年下半年教师资格面试报名现场信息确认工作。具体另行通知。

16.做好2019年上半年全国计算机等级考试报名工作。具体另行通知。

17.做好2019年上半年PETS三级考试报名工作。具体另行通知。

18.做好2018年法语专四专八报名工作。具体另行通知。

19.开展2019年普通话水平测试报名工作。报名时间：第十五周周四至第十六周周四（12月13日-12月20日）。报名方式：采取登录教务系统报名。详情见具体通知。

20.开展语言文字类活动

（1）开展“翰墨春秋”汉字听写大赛活动。

 活动时间:第十六周周三(12月19日)  地点：图书馆报告厅

（2）开展“飞花令”诗词比赛活动。

 活动时间：第十五周周日(12月16日)下午2点开始  地点：模拟法庭
淮阴师范学院教务处

                                            2018年12月8日



