淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕11号
──────────────────
2017～2018学年第二学期
第三、四周教务工作安排
（3月19日～4月1日）
1.学生申请课程免听审核工作。请各学院于第三周周四（3月22日）前将本学期《学生课程免听申请表》送交教学行政科。请各学院严格审核学生免听资格，从严控制免听课程的办理。教务处将对学生申请免听情况进行抽查。

2.体育保健班申请工作。2016、2017级中如有申请参加体育保健班的学生，以学院为单位到体育学院办理相关手续。请体育学院于第三周周五（3月23日）前将本学期参加保健班学生汇总表（加盖公章）送至教学行政科备案。

3.学生重修选课工作。请各学院按照《关于做好2017～2018学年第二学期课程重修报名工作的通知》做好相关工作，网上选课时间为第三周周四至周六(3月22日9：00至3月24日23：00)。重修学生从第四周周一（3月26日）起随班听课。

4.优秀教务员评选工作。请各学院按照《关于开展第十三届优秀教务员评选活动的通知》要求做好相关工作。

5.2018届师范生教师资格认定体检时间：3月24日至3月27日，具体事项另行通知。

6.2018届、2019届毕业生相关工作。请各学院于3月20日在教务在线接收《关于统计2018年预计毕业生的通知》做好相关工作。3月21日前将《2019届毕业生信息核对表》纸质版交学籍科。2019届毕业生图像信息采集时间定于5月5-6日，请各学院安排工作时尽量错开此时间段，并通知学生届时不得请假。

7.学生学业预警工作和不得新修高一年级课程学生的处理工作。

本学期开始执行《淮阴师范学院本科生学业预警及帮扶办法（试行）》（淮师办（2017）88号文），实施黄橙红三色预警。请提醒学院梳理黄橙红预警学生信息，做好学业预警工作。达到红色预警（一学期内考核未通过课程达15学分（含）以上，或各学期考核未通过课程累计达24学分（含）以上）的学生编入下一年级学习。请相关学院在第三周周五（3月23日前）将《学生学业预警汇总情况表》电子版，《不得新修高一年级审批表》纸质版交学籍科，学生第四周开始进入新班级上课。

8.请各学院按《关于选派我校优秀本科生参加20018年江苏高校学生境外学习政府奖学金项目的通知》要求做好学生资格审核和网上报名工作。第三周周二（3月20日）前将学生申请表及学院报名汇总表的纸质表和电子表报送教学质量管理科，同时督促学生完成网上报名。

9.启动2017级师范生实践导师聘任工作（教师教育学院）。
10.联系落实2015级毕业实习、顶岗实习单位（教师教育学院）。
11.做好2018届本科生毕业论文（设计）相关工作（通知另发）。
12.做好本学期课程考试计划工作。请各教学单位于第四周周五（3月30日）前，报送《2017-2018学年第二学期课程考试计划》至考试中心，电子版发至OA站内信任海芳信箱。详情见通知。

13.组织协调2018上全国计算机等级考试。请相关学院通知考生上网自行打印准考证，网址http://218.94.50.12/sunflower/js.html INCLUDEPICTURE "C:\\Documents and Settings\\Administrator\\Application Data\\Tencent\\QQ\\Temp\\%W@GJ$ACOF(TYDYECOKVDYB.png" \* MERGEFORMATINET 


，考试时间: 3月24日-3月25日。

14.组织“3+4”项目转段考核（一）。考核时间：3月31日。

15.继续做好2018年上半年全国大学英语四六级考试报名工作。请各学院认真做好大学英语四六级考试信息核对工作。详情另行通知。

16.继续做好2018年校内大学英语四级考试报名工作。请各学院协助汇总核对报名信息。

17.组织2018年英语专业四级口语考试报名。

18.做好2014、2015级师范生及部分非师范生普通话测试工作。请各学院于第三周周二（3月20日）到语委办公室领取准考证，测试时间：3月21日。

19.做好本学期2016级普通话培训工作。培训时间：第三周周三（3月21日）请各学院将具体时间、地点通知到相关老师及学生。

淮阴师范学院教务处

  2018年3月17日


