淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕78号
──────────────────
2018～2019学年第一学期
第三、四周教务工作安排
（9月17日～9月30日）
1.重修工作。请各学院按照《关于做好2018～2019学年第一学期课程重修报名工作的通知》要求做好相关工作，重修选课时间为第三周周三至周日(9月20日9：00至9月23日23：00)，9月27日17:30至10月7日17:30为重修缴费时间；重修学生第四周周二（9月25日）起随班上课。
2.学生申请课程免听审核工作。请各学院于第三周周三（9月19日）前将本学期《学生课程免听申请表》送交教学行政科。各学院要严格审核学生免听资格，从严控制免听课程的办理。教务处将对学生申请免听情况进行抽查。

3.体育保健班申请工作。2017、2018级中如有申请参加体育保健班的学生，以学院为单位到体育学院办理相关手续。体育学院于第三周周三（9月19日）前将本学期参加保健班学生汇总表（加盖公章）送至教学行政科备案。
4.请各学院于第三周周三（9月19日）前，将本学期在本学院申报已开通识通修任意选修课程教学进度表交至教学行政科。

5.学生证、校徽及火车优惠卡办理发放。请各学院于9月17日前将老生补办学生证、优惠卡信息发至OA聂孝燕信箱。
6.新生入学资格审查、复查工作。请于9月17日前将《新生入学资格审查情况说明》、新生纸质名册修改版书面送交学籍科。艺体类的专业复测，请于9月13日前将复测安排与专家组名单交学籍科。各学院的资格复查说明请于9月28日前报送至学籍科。

7.学生学业预警工作。请各学院根据《淮阴师范学院本科生学业预警及帮扶办法（试行）》（淮师办（2017）88号文）梳理黄橙红预警学生信息，协同学工做好学业预警工作。

8.不得新修高一年级课程学生的处理工作。达到红色预警（一学期内考核未通过课程达15学分（含）以上，或各学期考核未通过课程累计达24学分（含）以上）的学生编入下一年级学习。请相关学院在第三周周四（9月20日前）将不得新修高一年级审批表交学籍科，学生第四周开始进入新班级上课。

9.第三周周三（9月19日）前，请教科院、文学院相关课程负责人将报送省电教馆网络课程资源送至教务处教学资源科。

10.2018级学生导师制实施工作。请各学院按《关于在2018级本科生中实施导师制的通知》要求做好相关工作，于第四周周二（9月25日）前将2018级本科生导师名册及师生分配表电子文档发送至教务处教学质量管理科。

11.考研表彰奖励工作。请各学院核对2018届毕业生考研（公务员）情况，并将纸质核对结果送交教学质量管理科。具体通知另行发布。

12.启动2019届毕业论文(设计)相关工作。（通知另发）

13.启动2018年校级大学生基本技能竞赛工作。（通知另发） 

14.第四周周二（9月25日）前学院统一将本院推荐省优秀毕业论文（设计）电子材料发送至实践科。

15.各学院完成暑假布置的数据采集表。

16.2018-2019学年第一学期课程考试计划报送工作。详情见通知。
17.2018年英语专业八级口译考试报名工作、2018年下半年全国大学英语四六级报名信息核对工作。（通知另发）
18.请各学院9月20前上报本单位推普周活动信息（活动计划、消息、图片、音像资料、总结等）。

                                     淮阴师范学院教务处
                                        2018年9月16日



