淮阴师范学院教务处文件

教字〔2014〕51号
2013～2014学年第二学期第十三、十四周教务工作安排

（5月11日～5月24日）
1. 集中排考相关工作。请外语学院、政管学院、教科院、数科学院于第13周周二（5月13日）前完成教学管理软件中集中安排考试课程信息的设置；第13周周五（5月16日）前，按照每15名学生配一名监考教师标准计算出所需人数（其中监考信息需包含教师所在学院、教师代码、姓名、监考校区），汇总后报教学行政科；第14周周五（5月23日）前完成教学管理软件中集中排考课程的编排工作。


2. 辅修专业证书申请工作。请各相关学院统计2014届毕业生已修辅修专业课程情况，并做好学生有关证书的申请及成绩补录工作，以便教务处及时打印发放证书。


3. 集中排课的统筹工作。请各学院教务员老师于第14周周五（5月23日）下午14：30在理工楼北楼二楼223室集中编排课表，具体要求详见《关于做好2014～2015学年第一学期排课、选课工作的通知》。


4. 本学期期末考试日程预排工作。


5. 校历发放工作。请各学院于第13周周五（5月16日）前到王营校区1号楼一层文印室签名领取2014学年校历。
6. 2013级学生校内转专业工作。请各学院认真组织转专业考核，及时阅卷评分，于第14周周一（5月19日）前将转专业考核成绩及拟录取情况送交学籍科，电子表格同时发到“ftp”学籍科收件箱。

7. 2015届毕业生图像采集工作。请各学院通知所有参加拍照的学生在指定网站查询核对本人图像信息，第14周周五（5月23日）前将《2015届毕业生图像信息网上核查情况反馈表》送交学籍科，电子表格同时发到“ftp”学籍科收件箱。

8. 2012级国内交流生遴选工作。请各相关学院按《关于遴选2012级学生赴外校交流学习的通知》要求做好各项工作。

9. 2014届毕业生工作。请各学院按《关于做好2014年毕业生毕业和授予学位资格审查工作的通知》要求做好各项工作。

（1）5月22日（第14周周四）至5月27日（第15周周二）将毕业生学位预审核材料电子版发至“ftp”学籍科收件箱，包括：《2014届本科毕业生授予学位类别统计表》、《2014届本科毕业生授予学位资格审查表》、《2014届本科毕业生学士学位授予情况汇总表 》、《2014届本科毕业生处分情况一览表》。

（2）请各学院教务员老师在教务软件中核对毕业生政治面貌，党员及预备党员如有变动请与学籍科联系。

10. 毕业生证书印制工作。请各学院按通知时间到学籍科为毕业证书加贴照片。

11. 2014级相关专业人才培养方案编制工作。具体见电子办公相关通知。

12. 人才培养模式改革创新典型案例征集工作。整理学校人才培养模式改革创新典型案例，5月15日前完成择优上报工作。

13. 青年教师教学评优工作。做好第十三次青年教师教学评优第二阶段工作，具体要求详见通知。
14. 本科生导师制推进工作。具体要求详见通知。
15. 2014届学生考研、考公务员信息统计工作。具体要求详见通知。

16. 国家职业资格鉴定准考证领取工作。请相关学院于第13周周二（5月13日）到实践科领取2014年上半年国家职业资格统一鉴定考试准考证及考生须知。
17. 毕业实习计划制定工作。做好2014-2015学年第一学期毕业实习计划制定工作。汇总各学院实习安排表，并联系落实实习单位。
18．2014届毕业论文（设计）工作。
（1）各学院应在第15周周二（5月27日）前完成毕业论文（设计）成绩评定工作,规范毕业论文（设计）的格式与装订，并于第16周周五（6月6日）前在平台上完成毕业论文（设计）全套材料的提交工作，纸质材料学院留存。

（2）做好2014年校优秀毕业论文（设计）评选工作。各学院于第16周周五（6月6日）前将评选校优秀论文纸质材料（1份）报送到教学实践科（详见教字〔2014〕49 号通知）。

19. 教学基本功大赛工作。启动2011级师范生校内教学基本功大赛工作，具体详见通知。
20. 2014年英语专业四级口语考试组织工作。考试时间：第13周周六（5月17日）上午。

21. 校内计算机二级考试组织工作。请相关学院于第13周周一（5月12日）至考试中心领取准考证。考试时间：第13周周六（5月17日）上午。

22. 继续做好2014年秋季江苏省计算机等级考试报名的工作。

23. 2014年校内大学英语四级考试成绩发放工作。请各相关学院于第十三周周二（5月13日）登录“ftp”考试中心公告栏下载成绩并存档。

24. 2013年下半年全国大学英语四六级考试通过率统计工作。请各学院于第13周周三（5月14日）登陆“ftp”考试中心公告栏下载统计表，并将校对结果反馈至考试中心。

25. 普通话测试的组织工作。请数科、美术、历史、化学、生科文通学院于第14周周一（5月19日）领取5月21日的普通话测试的准考证。

26. 秋季教材征订工作。请各学院根据《关于进行2014年秋季教材征订工作的通知》要求，于5月16日前做好秋季教材征订工作。

                                                   二〇一四年五月十二日
