淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕111号
──────────────────
2018～2019学年第一学期
第十三、十四周教务工作安排
（11月26日～12月9日）
1.重修费分配表核对工作。请各学院于第十三周周五（11月30日）电子办公查收《淮阴师范学院2018年重修费分配表》，并认真核对相关信息，如有疑问请用不同颜色的笔在纸质稿上标出，盖公章后于十四周周四（12月6日）前送教学行政科核实。
2.年终教学工作量核算工作。请各学院于第十四周周一（12月3日）起着手核算本年度的课堂教学工作总量，并及时将数据与教学行政科进行核对。
3.2018-2019学年第二学期课表编排相关工作。
4.第一次课程考试成绩录入工作。成绩录入时间截止至11月26日（第十三周周一）晚23:00，请相关课程老师及时录入成绩。
5.请学院通知到学生根据考试具体要求按时参加超星MOOC、智慧树MOOC通识选修课课程考试，超星MOOC考试时间为11月28日（第十三周周三），智慧树考试时间为12月5日（第十四周周三）。
6.实习工作结束，学院做好实习生返校相关工作。（通知另发）
7.做好校级技能竞赛获奖公布以及证书发放工作。
8.做好2018年学科技能竞赛统计工作。（通知另发） 

9.做好2018年二级学院考核及技能训练课等实践教学工作量统计工作。（通知另发）
10.做好年终绩效考核相关工作。

11.做好师范专业认证相关材料。                  

12.优秀基层教学组织评选工作。请各学院按《关于开展2018年度优秀基层教学组织评选工作的通知》的要求做好相关工作，并于第十四周周五（12月7日）前将淮阴师范学院优秀基层教学组织申报汇总表及申报表发送至教务处教学质量管理科。

13.做好本学期期末考试系统排考工作。请各学院第十四周周一（12月3日）前完成本学期期末考试课程中集中考试时间段申请。具体操作流程参考2017年9月份发出的《本科教学服务平台系统排考详细步骤及分工安排》。

14.组织2019年英语专业八级口译考试。考试时间：12月1日上午。

15.做好2019年英语专业四级八级考试报名工作。具体另行通知。

16.做好2019年上半年全国计算机等级考试报名。具体另行通知。

   淮阴师范学院教务处

                                       2018年11月25日



