淮阴师范学院教务处文件
教字〔2017〕22号
──────────────────
2017～2018学年第二学期
第七、八周教务工作安排
（4月16日～4月29日）
1.通识任意选修课程开课申请工作。请各教学单位通知教师按时完成通识通修任意选修课程网上开课申请工作，具体要求另行通知。

2.教学场地调整核对。请各学院检查教务管理系统中有关教学场地（实验室、运动场地、画室、机房、语音室、舞蹈房等）有无增减或调整，如有变化请于第八周周五（4月27日）前将有关情况的书面材料（加盖公章）送教学行政科。

3.2018届毕业生毕业资格审查准备工作。请各学院仔细检查并督促学生完整填写网上学籍信息，认真核查软件中应届毕业生所修课程（以培养方案为准）有无遗漏、错登现象，课程性质、学分、成绩、绩点要确保无误。

4.启动2018年本科生转专业工作。发布《关于开展2018年本科生转专业工作的通知》，按要求做好各项工作。

5.2019届毕业生电子图像采集工作。请各学院于第八周在教务在线接收《关于做好2019届毕业生图像信息采集工作的通知》，5月5日至6日采集2015级学生的电子图像。请各学院通知学生按要求着装，届时不得请假。

6.2016级国内交流生遴选工作。请各相关学院按《关于遴选2016级学生赴外校交流学习的通知》要求做好各项工作，第十周周四（5月10日）前将《淮阴师范学院学生校际交流学习审批表》（附件1）及《2016级赴外校交流学生名单汇总表》（附件2）送交学籍科，汇总表电子版通过站内信发送给学籍科王蒙雅。

7.期中教学检查工作。请各学院根据《关于开展2017～2018学年第二学期期中教学检查工作的通知》的要求做好本学期期中教学检查工作。

8.2018年江苏省大学生实践创新训练计划项目申报工作。请各学院通知项目主持人第八周周六（4月28日）前在平台完成申报工作。各学院于第九周周五（5月4日）前将纸质《大学生创新创业训练计划项目信息表》盖学院公章后报送到实践教学科，详见已发通知（教字〔2018〕21号）。
9.江苏省第六届理工科大学生人文社会科学知识竞赛考试工作。考试时间：5月12日（周六）下午2：00-4：00。请相关学院于第十周周四（5月10日）到实践科（308室）领取知识竞赛准考证，并通知参赛学生按时参加比赛，不能无故缺考。具体参赛学生信息将发至教务群。

10.江苏省大学生实践创新训练计划项目结题工作，结题答辩时间将另行通知。

11.做好11周周末第一次课程考试系统排考工作。请相关学院于第七周周五（4月20日）前完成考试任务生成及考试形式设置；第八周周五（4月27日）前完成集中考试时间安排。

12.2018上半年中小学教师资格考试面试报名及现场确认等相关工作。网上报名：2018年4月19日-22日；网上缴费时间：2018年4月22日-25日。具体见通知。

13.组织2018年5月大学英语四六级口语考试报名。具体见通知。

14.组织英语专业四级考试。考试时间：4月21日上午。

15.继续做好校内计算机二级考试报名工作。

16.部分学院2015级非师范生普通话测试工作。请相关学院于第七周周一（4月16日）前到语委办公室领取准考证，测试时间：4月18日。

17.部分学院2016级师范生普通话测试工作。请相关学院于第八周周一（4月23日）前到语委办公室领取准考证，测试时间：4月25日。

 淮阴师范学院教务处
2018年4月14日


