淮阴师范学院教务处文件
教字〔2016〕42号
────────────────────
2015～2016学年第二学期
第十一、十二周教务工作安排

（5月3日～5月13日）
1.作息时间提醒。自5月1日起执行夏季作息时间，下午2：30开始上课，晚上19：30开始晚自习。
2.板块课程教学任务和选课方案的收集工作。请各相关学院（政管学院、教科院、数科学院、计科学院、外语学院、体育学院）于第12周周五（5月13日）前将板块课程的教学任务执行表和选课方案送至教学行政科。
3.教师信息核对工作。请有关学院于第12周周三（5月11日）前将新增教师编码交教学行政科，并提醒教师在教务管理软件中及时更新完善个人信息（尤其职称、学历等）。
4.2015级学生校内转专业工作。请各学院认真组织转专业考核，及时阅卷评分，并于第13周周一（5月16日）前将转专业考核成绩及拟录取情况送交学籍科，电子表格通过站内信发送给学籍科王蒙雅。

5.2014级国内交流生遴选工作。请各相关学院按《关于遴选2014级学生赴外校交流学习的通知》要求做好各项工作，第13周周一（5月16日）前将《淮阴师范学院学生校际交流学习审批表》（附件1）及《2014级赴外校交流学生名单汇总表》（附件2）送交学籍科，汇总表电子版通过站内信发送给学籍科王蒙雅。

6.2017届毕业生图像采集工作。图像采集时间定于5月21日到22日，请各学院按照日程安排通知并到现场组织学生参加图像采集（通知另发）。

7.省立项教材相关工作。请获批2014年省立项修订教材及2015年省立项新编教材的老师，根据要求做好教材出版工作。

8.人才培养方案修订相关工作。请相关学院将人才培养方案修订调研报告电子版发送至教务处教学研究科。在调研的基础上，根据《淮阴师范学院关于修订2016年版人才培养方案的指导意见》精神，做好新一轮人才培养方案修订工作，具体另行通知。

9.卓越教师项目推进工作。请相关学院关注卓越小学教师、初中语数外卓越教师项目进展情况；做好专项经费划拨工作，请相关学院加强专项经费使用管理，确保专款专用，提供经济适用效益。

10.期中教学检查工作。请各学院继续做好2015-2016学年第2学期期中教学检查工作。

11.各学院2016年省大学生实践创新训练计划项目汇总，组织评审和材料上报。
12.2016～2017学年第一学期毕业实习计划制订工作（通知另发）。
13.课程考试相关工作：
（1）第12周提前考试课程的考试安排等相关工作。考试将于第12周周末进行，请相关学院提醒相关老师和学生登录教务管理系统查询考试信息，确保考试顺利进行。

请相关学院做好期中考试相关工作。

第17周提前考试课程、期末考试课程的具体时间申请相关工作。请各学院于第12周周五（5月13日）前，在教务系统中完成17周、期末考试课程（含公共课）具体考试时间申请。公共课考试时间另行通知。

（2）大学英语口语考试工作。请各学院提醒考生于5月7日至12日登录http://www.cet.edu.cn网站打印准考证。考试时间：5月14-15日。
（3）校内计算机二级考试相关工作。请相关学院于第12周周三（5月11日）前到教务处301办公室领取准考证，同时提醒考生，务必带齐考试证件。考试时间：5月15日上午。
14.英语专业四级口语考试工作。考试时间：5月14日。

15.2016秋省计算机等级考试报名工作。网上报名时间：5月3日至5月9日。详情见通知。 

16.全国大学英语四六级考试成绩单发放工作。请各学院于第11周周三（5月4日）前至教务处301办公室领取2015年下半年四六级考试成绩单。

17.第十二周周三（5月11日）普通话水平测试准备、组织工作。请相关学院于第十一周周四（4月5日）至语委办领取普通话准考证。
18.普通话学习及模拟测试系统的培训活动。时间：第十一周周三（5月4日）下午2：30开始，地点：教务处会议室。请各测试员及《教师口语》、《普通话》课程的任课教师准时参加。

19.“秦风汉韵”古典文化艺术明信片评比工作。第十周周四（4月28日）至第十一周周四（5月5日）作品收集，收集地点：南苑食堂和理工食堂门口；第十一周周五（5月6日）至十一周周日（5月8日）评选。

20.教材相关工作。请各二级学院根据《关于进行2016年秋季教材征订工作的通知》精神，认真做好秋季教材征订工作。2016-2017学年教材招投标相关工作。

淮阴师范学院教务处   

2016年4月29日
淮阴师范学院教务处                         2016年4月29日印发
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